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Iletisim I¢inde Olunan Birimler Akademik ve Idari Birimler

Yetki Devredilecek Gorev Unvan1 | Ogretim Uyesi/Ogretim Gorevlisi/Sef/

Sorumlu Olunan Siire¢ Numarasi

Gorevin Kisa Tanim

Erasmus Koordinatorii; iniversitenin Erasmus+ dgrenci ve personel hareketliligi siireglerinin
cagridan raporlamaya kadar planlanmasi, yiiriitiilmesi, izlenmesi ve sonuglandirilmasi ile anlagmalarin
ve kurumlararasi koordinasyonun saglanmasindan sorumludur.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e (Cagr1 ve Sozlesme Siiregleri: AB Bagkanligi/Ulusal Ajans/Avrupa Komisyonu tarafindan
yayimlanan teklif ¢agrilarini takip etmek, basvurulart yapmak, s6zlesmeleri diizenlemek, ara
ve sonug raporlarint géndermek.

e Program Organizasyonu ve Katilimin Artirilmasi: Erasmus faaliyetlerinin organizasyonunu
yapmak, gerekli altyapiy1 kurmak, katilimin nicelik ve nitelik yoniinden artmasini saglamak.

e Anlagmalar kapsaminda 6grenci/akademik/idari personel hareketliliginde ilan—se¢im—
organizasyon-takip—sonuglandirma asamalarinin koordinasyon ve yiiriitiilmesini saglamak.

e Ogrenci Ogrenim & Personel Ders Verme hareketliliklerinin kurumlararasi anlasma
kapsaminda yiiriitiilmesini saglamak; anlagmalarin EWP Dashboard / 3. parti / kurum ig¢i
sistemler lizerinden ¢evrimici diizenlenmesini koordine etmek; Komisyon/Ulusal Ajans
duyurularini izlemek.

e Tiim basvurulari kayit altina almak ve s6zlesme siiresi boyunca arsiv/e-arsivde saklamak; ilan
ve nihai listelerin erisilebilirligini siirdiirmek.

e Boliim/fakiilte program temsilcileriyle calisarak ders eslestirme, IIA alan kapsami, kontenjan
ve donemsel planlamaya goriis ve koordinasyon destegi vermek.

e Ogrenci ve personel i¢in duyuru, siire¢ bilgilendirme, kabul/nomination, LA/OLA ve kabul
mektuplart dahil resmi yazisma ve siireg takibi.
Yazisma ve Dosyalama

Erasmus+ siireclerine iliskin anlasma, davet/kabul yazilari, LA/OLA, s6zlesme, rapor ve diger
tiim evrakin usule uygun bi¢cimde hazirlanmasi, kayit altina alinmasi, arsivlenmesi; erisilebilir
kay1t diizeninin stirdiiriilmesi.

Kalite Cahismalari ve i¢ Kontrol

ECHE ilkeleri ve Erasmus+ Program Rehberi’ne uygun kalite giivencesi; gerekli durumlarda AB
Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Bagskanlig1 Yiiksekogretim Koordinatorliigii rehberlik ve
duyurularinin takibi.

Personel hareketliligi uygunluk ve siire kurallarinin gézetimi; birim i¢i komisyonlarla uygunluk
kontrolii yapilmasi tavsiyesine uyum.
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Gérevi ile Ilgili Mevzuat

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Universitelerde Akademik Teskilat Y6netmeligi

Erasmus+ 2025 Uygulama El Kitabi1 (ulusal uygulama esaslari, ECHE ve Erasmus Ofisi
tanimlari, tarafsizlik/seffaflik ilkeleri, IIA/EWP kurallar).

e Yalova Universitesi Dis iliskiler Koordinatdrliigii Y dnergesi
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